Temat: Arkusz kalkulacyjny, instalacja LibreOffice w Ubuntu, przenoszenie plikow i konwersja
formatow.

Cel ogolny lekcji: Uczniowie nauczg si¢ kompleksowej obstugi arkusza kalkulacyjnego w srodowisku
LibreOftice Calc, obejmujacej tworzenie kosztorysow ustug komputerowych z automatycznymi
obliczeniami, instalacj¢ oprogramowania w systemie Linux (Ubuntu), przenoszenie plikow miedzy
systemami operacyjnymi (Linux — Windows) oraz konwersje dokumentéw do r6znych formatow.

Cele szczegodtowe lekcji:

1.

Uczniowie potrafig zainstalowa¢ LibreOffice w systemie Ubuntu 24.04 i sprawdzi¢ poprawnos¢
instalacji.

. Uczniowie zapoznajg si¢ z instrukcja sporzadzania kosztoryséw ustug komputerowych oraz cennikiem

ustug.

. Uczniowie nauczg si¢ tworzy¢ kosztorys w LibreOffice Calc z wykorzystaniem:

a. automatycznych obliczen w kolumnie Cena brutto na podstawie Cena netto i podatku VAT,
b. automatycznego obliczania wartosci brutto na podstawie ceny netto i ilosci ushug,

c. automatycznego sumowania wartosci w kolumnie Warto$¢ brutto,

d. funkcji wstawiajacej biezaca datg 1 godzine.

Uczniowie potrafig zapisa¢ plik w formacie .ods 1 przenie$¢ go na pendrive lub do folderu
wspoétdzielonego VirtualBox.

. Uczniowie potrafig otworzy¢ plik w systemie Windows 11 i przekonwertowac¢ go do formatu Excel

(.xIsx), zachowujac poprawnos¢ obliczen i formatowania.
Uczniowie rozumiejg zasady konfiguracji folderéw wspotdzielonych w VirtualBox i potrafia je
zastosowa¢ w praktyce.

Zadanie 1

Instrukcja wykonania:

1.

Instalacja LibreOffice w Ubuntu 24.04:

Otworz terminal 1 wpisz:

sudo apt update

sudo apt install libreoffice -y

komunikat z terminala Ubuntu:
Oczekiwanie na blokade bufora: Nie udato si¢ uzyskac blokady /var/lib/dpkg/lock-frontend.
Jest utrzymywana przez proces 4434 (unattended-upgr)

To oznacza, ze system nie moze zainstalowac pakietu, poniewaz inny proces (w tym przypadku
unattended-upgr, czyli automatyczna aktualizacja systemu) korzysta z menedzera pakietow dpkg.

Masz kilka opcji:
1. Poczekaj - Najbezpieczniejsza metoda — poczekaj, az proces automatycznej aktualizacji zakonczy sie.
Zwykle trwa to kilka minut - najdtuzsza.

3. Usun blokade recznie (tylko jesli wiesz, co robisz) - najkrotsza
Po zakonczeniu procesu lub jego zatrzymaniu mozesz usung¢ pliki blokady:

sudo rm /var/lib/dpkg/lock-frontend
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sudo rm /var/lib/dpkg/lock
Po zakonczeniu instalacji sprawdz wersjeg:
libreoffice --version

2. W systemie Linux (Ubuntu 24.04):

Na podstawie instrukcji cw_calc.pdf oraz korzystajac z Cennika ustug komputerowych, sporzadz
w arkuszu kalkulacyjnym kosztorys wykonanych prac serwisowych. W kosztorysie uwzglednij podatek
VAT w wysokosci 23%:

Cennik ustug komputerowych

Lp Nazwa ustugi Cena netto (w zi)
1 | Konfiguracja systemu Windows/ Linux 47,00
2 | Instalacja oprogramowania narzedziowego 33,00
3 | Konfiguracja oprogramowania 21,00
4 | Testowanie zasobow komputera 30,00
5 | Instalacja systemu Windows/ Linux 70,00
6 | Montaz podzespotu 15,00
7 | Zabezpieczenie danych 25,00
8 | Instalacjai konfiguracja drukarki 40,00
9 | Przygotowanie instrukcji dla uzytkownika 15,00

a) plik wykonany zgodnie z przyktadowa tabela Wzor kosztorysu zapisz pod nazwg Kosztorys

b) W kosztorysie obliczenia w kolumnie Cena brutto (w zt) powinny wykonywac si¢ automatycznie po
wypetieniu kolumny Cena netto (w zt) z uwzglednieniem podatku VAT.

¢) Obliczenia w kolumnie Warto$¢ brutto (w zl) powinny wykonywac si¢ automatycznie po wypelnieniu
kolumny Cena netto (w zt) oraz Ilos¢.

d) Sumowanie kolumny Warto$¢ brutto (w zt) powinno odbywac si¢ automatycznie.
e) Wstaw funkcje automatycznie wstawiajaca biezaca date 1 godzing do pola Data i godzina.

Wzér specyfikacji urzadzen
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Datai godzina: <tu wstaw automatycznie date i
godzine>
Cena netto Cena brutto iy Wartos¢ brutto
L Nazwa ustugi VAT (9 llosé
P g (w zt) (%) (w zt) (w zt)
SUMA

Zapisz plik pod nazwag Kosztorys twoje inicjaty numer stanowiska.ods (format LibreOffice Calc).
(zgtoszenie) 1

3. Przenies$ plik na pendrive (lub w VirtualBox — na dysk wspoétdzielony):

Etap 1: Przygotowanie pliku w Ubuntu

a. Upewnij sig¢, ze plik Kosztorys.ods jest zapisany w katalogu, np. /home/ubuntu/Documents.

b. Sprawdz, czy pendrive jest podlaczony do komputera fizycznego i udostepniony w VirtualBox:
Jesli uzywasz folderu wspotdzielonego, w VirtualBox dodaj go:

Ustawienia maszyny — Foldery wspotdzielone — Dodaj nowy — Wskaz folder na hoscie — Wlacz
»Auto-montowanie” 1 ,,Staty dostep”.

& Doda

Sciezka folderu MlUs..sktophubuntu_folder -~

Mazwa folderu  ubuntu_folder

Mount Point

I:j Tylko do odczytu
Automatyczne montowanie
I:I Make Machine-permanent

() Make Global

OK Anuluj

Na zrzucie ekranu wida¢ okno VirtualBox — Dodaj udziat (folder wspotdzielony). Ustawienia s3
nastepujace:

e Sciezka folderu: wskazuje lokalizacje na komputerze z systemem Windows (np. C:\Users\...
\Desktop\ubuntu_folder).

e Nazwa folderu: ubuntu_folder — tak bedzie widoczny w Ubuntu.
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e Mount Point: puste (VirtualBox automatycznie ustawi punkt montowania w Ubuntu).

e Zaznaczone: Automatyczne montowanie (folder zostanie zamontowany przy starcie maszyny
wirtualnej).

e Niezaznaczone: ,,Tylko do odczytu”, ,,Make Machine-permanent”, ,,Make Global”.

Tworzysz folder wspotdzielony migdzy systemem Windows (host) a Ubuntu (go$¢). Dzigki temu mozesz
przenies¢ plik Kosztorys.ods bez uzycia pendrive.

Jak dokonczy¢ konfiguracje 1 uzy¢ folderu?

Kliknij OK, aby doda¢ udzial.

Uruchom maszyne wirtualng z Ubuntu.

W Ubuntu sprawdz, czy folder zostat zamontowany:
Otworz terminal 1 wpisz:

Is /media/sf ubuntu_ folder

(VirtualBox zwykle montuje foldery w /media/sf <nazwa_ folderu>).

Jesli nie widzisz folderu, dodaj uzytkownika do grupy vboxsf:

sudo usermod -aG vboxsf SUSER

Nastepnie zrestartuj Ubuntu (init 6).

Skopiuj plik Kosztorys.ods do folderu wspoétdzielonego np:

cp /home/ubuntu/Documents/KosztorysMods /media/st ubuntu_folder/
W systemie Windows otworz folder ubuntu_folder na pulpicie — plik bedzie dostgpny.
4. W systemie Windows 11:

Otworz plik Kosztorys.ods w LibreOffice (zainstalowany w Windows).
Zapisz dokument w innym formacie — Excel (.xIsx).

Sprawdz poprawnos¢ obliczen 1 formatowania po konwersji.

(zgloszenie) 2

Przywr6¢ pierwsza migawke.

Podsumowanie:

Po wykonaniu wszystkich czynnosci z powyzszej instrukcji przeczytaj ponownie z zrozumieniem cel
ogolny i cele szczegdtowe, ktdre znajdujg sie na pierwszej stronie instrukcji. Jezeli one zostaty
niezrealizowane to powtarzaj wykonie tej instrukcji w szkole lub/i w domu do momentu zrealizowania.
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